一、特殊情况处理： 
可以在“特殊情况处理”模块中灵活处置的内容包括：选题申请表、任务书、开题报告以及毕业设计说明书（论文）。注：【以下括号中所示角色是特殊情况处理的发起人或处理人】。
1. 如果选题申请已经履行完审核流程，但遇特殊情况需要修改，需要以下2步即可完成。
（1）【指导教师】在“特殊情况处理”中进行“已审课题修改”。
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（2）【（系）专业主任】在“特殊情况处理”里“审核教师修改课题”。[image: image2.png]ERRHE | R FIEE
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2. 如果任务书已经履行完审核流程，但遇特殊情况需要修改，需要以下2步即可完成。
（1）【指导教师】在“特殊情况处理”中进行“任务书修改”。
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（2）【（系）专业主任】在“特殊情况处理”中进行“任务书修改审批”。
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3. 如果开题报告已经履行完审核流程，但遇特殊情况需要修改，需要以下2步即可完成。
（1）【学生】在“特殊情况处理”中提交“开题报告修改申请”。
（2）【指导教师】在“特殊情况处理”中审核“开题报告修改”。
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4.紧急情况下，【（系）专业主任】可以直接修改毕业设计（论文）题目。
【（系）专业主任】可以通过 “特殊情况处理”、“课题调整”功能进行修改。
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5.如果遇特殊情况需要修改毕业设计说明书（论文），需要以下2步即可完成。
（1）【学生】在“特殊情况处理”中进行“论文定稿修改”。
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（2）【指导教师】在“特殊情况处理”中“审核论文定稿修改”。
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二、中期报告填报流程。
    中期报告填报的截止时间及“主管院长是否需要审批中期报告”事宜由各学院根据实际情况自主决定。
1.在流程开始前，【信息化管理秘书】根据本学院安排，设置“主管院长是否审批中期报告”及中期报告填报的截止时间。
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2. 【学生】填写中期报告。
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3. 【指导教师】审核中期报告。
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4. 【系（专业）主任】审核中期报告。
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5. 【主管院长】审批中期报告（此流程为可选流程，各学院可根据工作实际取舍）。
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