
大连民族大学教室使用审批表

	使用单位
	
	联系人
	
	联系电话
	

	用途：

                                                       使用单位负责人签章：

                                                            年   月   日

	使用教室具体时间及要求：
是否使用多媒体：是（） 否（）


	教

务

处

具

体

安

排
	教务处经办人：

                                                   年   月   日

	教
务
处
意
见
	教务处负责人（公章）：

                                                   年   月   日


注：1.教室使用者应遵守我校教室管理的有关规定，不得随意调换教室和使用时间；

2.教室使用者应保证教室内相关设施的完好，如有损坏，应赔偿损失；

3.不得在使用的教室中从事非法活动，一经发现教室立即收回，后果自负；

4.借用教室前与教务处联系，教室使用申请表需一式三份： 1）须送综合楼A313房间办理教室使用手续（金石滩送至师生综合服务大厅教务处窗口）；2)审批后一份须送至综合楼A329房间（金石滩校区教学楼D201房间；3)一份教师本人留存。
