毕业证明书、学士学位证明书申办流程

历届毕业生若遗失毕业证书、学士学位证书，根据有关政策，可向毕业院校申办相应证明书。毕业证书、学士学位证书上照片脱落遗失，需要申办证明书的，需收回原证书，方可申办证明书。

一、申办证明书所需材料：

1、本人身份证及正反复印件。

2、本人申请书，说明本人的基本情况、补办原因、补办事项，由申请人本人亲笔签名。领填写申请表：申请表须粘贴本人近期2寸彩色蓝底、无边的正面免冠照2张。详见申请表

3、如果请他人代办，除备齐上述材料外，还需出具代办委托书（双方签字），及代办人身份证正反复印件。
4、凡申办毕业证明书的，将上述照片的电子版（电子照片大小应介于20KB至40KB，照片像素为480-640）准备好，此电子照片仅用于学信网学历证明书的标注，请务必保证此电子照片与申办证明书纸质照片一致。（注意：申办学士学位证明书的，不需要电子照片。）
二、补证流程：

1、申办证明书所需材料中1-3为纸质材料（且需原件），4为照片电子件。纸质申办材料，请交到开发区校区勤德楼A313学籍管理科。

2、接收全部申办材料（包括纸质材料和电子照片）后10个工作日内办理，并电话通知申办人领取证明书。

3、联系人、联系电话：

李老师0411-87188626

 大连民族大学教务处

2019年10月11日

